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Roviditések jegyzéke:

e A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szol6
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)

e A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

e A tankonyvpiac rendjérdl sz616 2001. évi XXX VIL. torvény (a tovabbiakban: Tpr.)

e A tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatés, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szolo
16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Tpr. vhr.)

e 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagégus - kézikdnyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

l. A tanitas rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

[Nkt. 25. § (2)-(3) bekezdései, 46. § (1) bekezdés c) pontja, Rendelet 5. § (2) bekezdés a) -c) és e) -f)
pontjai, 16. § (3) bekezdés, 129. § (1) és (5) bekezdései, 2. sz. melléklet jegyzék a nevelési-oktatdsi
intézmények kotelezé (minimdlis) eszkozeirdl és felszerelésérdl]

1. A tanitas 8 orakor kezdédik. Az iskolaba érkezés 7:50-ig torténik. Az 6rakat pontosan kell kezdeni,
erre jelzOcsongetés figyelmeztet. Jelz6csongetéskor mindenki koteles a terembe bemenni. [Rendelet 5.
§ (2) bekezdés b) pont]

2. Az iskolaban a tanitasi 6rak és az orakozi sziinetek rendje a kdvetkezo:

1.6ra 8:00— 8:45
2.6ra 9:00 - 9:45
3.6ra 10:00 — 10:45
4.6ra 11:00 — 11:45
5.6ra 12:10 - 12:55
6.0ra 13:15-14:00
7.6ra 14:10 — 14:55
8.6ra 15:00 — 15:45

3. A tanoéra kezdetét és végét csengetés jelzi, valamint a tanora kezdete és vége el6tt jelzOcsengetés
hangzik el. A tanuldk kotelesek a tanora elétti jelzGcsengetés elhangzasakor a kdvetkezd foglalkozas
helyszinéiil szolgalo tanteremhez menni.

4.A foétkezésre biztositott a 4-5.0rat kovetd orakozi sziinet (ebédsziinet), amely 25 perces, valamint az
5-6. orak kozotti sziinet, amely 20 perces id6tartamu. [Rendelet 5. § (2) bekezdés a) -c) pontjai].

5. Az iskola 7.30-17.00 oraig, tanitasi sziinetekben ligyeleti rend szerint tart nyitva. A szokasos
nyitvatartasi rendt6l valo eltéréshez igazgatdi engedély sziikséges.



Az iskolaépiilet helyiségeiben {igyelni kell a falak, berendezési targyak épségére és tisztasagara.
A szaktantermekben (informatika terem, tornapalya) csak tanari engedéllyel lehet tartdzkodni.

A tantermekben elhelyezett szamitogépek, projektorok, aktivtablak, hangfalak és nyomtatok, tanari
engedély nélkiil nem hasznalhatok. Az eszk6zok nem rendeltetésszerli haszndlatabol adodo karokat a
diakok kotelesek megtériteni.

6. Az iskolaban tigyeleti rendszer miikodik, amely biztositja a tanuloknak a tanitasi orak elétti és utani
feliigyeletet. Ez id6 alatt a tanulok az erre kijelolt helyen: a folyosén, az udvaron, és a tantermekben
tartozkodhatnak. Az iskola épiiletében és a hozza tartozo teriileteken feliigyelet nélkiil tanuld nem
tartozkodhat. [Rendelet 5. § (2) bekezdés b) pont]

7. A tanul6 tanitasi id0 alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el, rendkiviili esetben az iskola elhagyasa
csak a sziild személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénoke engedélyével lehetséges. Amennyiben
a tanulonak 7-8. 6raja van, abban az esetben a 6. 6ra utani sziinetben elhagyhatja az iskola teriiletét. A
7. orar6l nem késhet el. [Rendelet 5. § (2) bekezdés b) pont]

8. Becsengetés utan a tanulok az osztalytermekben varjak a pedagogust, illetve az 6rarend szerint kijel6lt
szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe csak a szaktanar engedélyével és kizarolag szaktantargyi
felszereléssel lehet belépni. [NKt. 46. § (1) bekezdés ¢) pontja, Rendelet 5. § (2) bekezdés c¢) pont] A
szaktanar altal a tanorara eldre bekészitett szamitdgéphez nyllni szigoraan tilos.

9. A tanitas eredményessége érdekében a tanuldk az orara idében, a sziikséges eszkozokkel érkezzenek
meg. [NKkt. 46. § (1) bekezdés c) pontja, Rendelet 5. § (2) bekezdés c) pont]

10. A hetesek feladata, hogy minden tanitasi ora eldtt vegyék szamba a hianyzé tanuldkat, és a
hianyzasrol tegyenek jelentést az orat tartd pedagégusnak. Ha a pedagogus nem jelenik meg az 6ran a
becsongetés utan maximum 5 perccel, jelentik a tanari szobaban. Gondoskodnak a tabla tisztasagarol, a
megfeleld ir6toll mennyiségrol, a tanterem szelldztetésérdl és tisztasagarol. Amennyiben a tanterem
berendezési targyaiban rongalasra utald jeleket észlelnek, jelentik az orat tartd pedagogusnak vagy az
iskolavezetésnek. [Nkt. 25. § (2) bekezdése, 46. § (1) bekezdés c¢) pont]

11. Egy tanitasi napon a tanulé maximum két témazar6 dolgozatot irhat. E rendelkezés vonatkozasadban
dolgozatnak mindsiil az olyan irasbeli szamonkérés, amely betdlti a teljes orat, illetve legalabb harom
oOra tananyaganak elsajatitasat ellenérzi. A pedagdgus a dolgozatiras idopontjat és témakorét egy héttel
elore koteles bejelenteni a tanulok szamara. [Nkt. 25. § (2) bekezdés, Rendelet 5. § (2) bekezdés b) pont]

12. A tanuld joga, hogy dolgozatat a beszedéstdl szamitott (10 munkanap) két héten beliil kijavitva
megtekinthesse. A sziilé joga, hogy fogadodran gyermeke dolgozataba betekinthessen. Hataridon tali
értékelés esetén a tandr és a tanuld egyeztetése sziikséges az érdemjegy beirasat illetéen. A tanulo joga,
hogy a kisérettségi vizsga el6tt legalabb 4 honappal megismerje az adott targybdl a témakoroket. [Nkt.
25. § (2) bekezdés]

13. A tanteremben tartott utolso tanitasi ora utan — a pedagogus feliigyeletével — a tanulok a székeket a
padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik és a szelektiv hulladékgyiijtés szabalyainak
megfelelden az elhelyezett tarolokba teszik. A tanar feladata figyelni arra, hogy a tantermet rendben
hagyjak el a tanulok, az osztalyban elhelyezett szamitogépet, projektort, hangfalakat kikapcsoljak. [NKt.
46. § (1) bekezdés ¢) pont]



14. Az iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanulénak a tanuldi jogviszonybdl fakadd
kotelezettségeinek teljesitéséhez illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges vagyontargyaiban
bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve ha azt a tanulo az iskolaba érkezéskor az osztalyfonokének
vagy az intézményvezetonek megérzésre leadja. A megérzési ido alatt az iskola a targy feliigyeletét és
megOrzését vallalja. Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tanora €s a foglalkozasok
rendjének jelent0s megzavarasara, személyhez fiz0do jog megsértésére kifejezetten €s célzottan
alkalmas, a tobbi tanulot tankotelmének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas az egészségre és a
testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény deriil, a tanulé koteles azt jelenteni illetve atadni
a pedagogusnak, aki az elvett dolgot jol zarhato szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrdl a
tanulo sziilgjét annak kozlésével, hogy az elvett targyat mikor veheti at. [Nkt. 25. § (3) bekezdés]

Az iskola nem vallal felelosséget olyan nagyértékii eszkdzokért sem, mint példaul az Inmotion
elektromos sportjarmii, HoverBoard, elektromos roller, nagyértékii bicikli. Ezen eszkdzok hasznalata az
iskola épiiletében — tantermek és folyosok — szigortan tilos és balesetveszélyes.

15. Tanitasi 6rakon — kivéve a tanar Kifejezett kérésére - és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon,
kommunikator, okostelefon (smartphone), okosoéra, Ipod, Ipad, MP3-MP4-lejatszd és barmilyen
hordozhato digitalis lejatszo eszkdz hasznalata tilos. [Nkt. 25. § (2) bekezdés, Rendelet 5. § (2) bekezdés
c) pont]

16. Szigortian tilos a tanordkon vagy azon kiviil az iskolardl, az iskolaval Osszefiiggésbe hozhato,
engedély nélkiili képi vagy hangfelvétel készitése. Elkészitésiik és azok nyilvanos megjelenitése 14 éves
korto6l kezd6dden biintetdjogi kovetkezményeket von maga utan.

17. Tilos az iskolaba a kovetkez6 targyak, anyagok bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiil6 targy,
szaro - és vagoeszkozok, titésre alkalmas eszk6zok, gyufa, ongyjto, napraforgomag, tokmag, dohany,
szeszesital, gyulékony vegyszer, robbanoszerek, drog, energiaital. [Nkt. 25. § (3) bekezdés]

18. Az iskola teriiletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken a tanulénak dohanyozni, szeszesitalt,
energiaitalt, drogot fogyasztani tilos. A szabaly megszegése a rendezvényr6l vald eltavolitassal,
fegyelmi feleldsségre vonassal jar. Az iskolaban valé dohanyzasért igazgatoi intd, drogfogyasztasért
azonnali elbocsatas jar. Didkjainknak erkodlcsi kotelessége és feleldssége a tobbi tanuld felé az
egészségmegOrzeEs €s a kornyezettudatos magatartas képviselete. [Nkt. 25. § (2)-(3) bekezdés]

19. Tanuldink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran fel
kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét az osztdlyfonokok a
naploban rogzitik. Ezenkiviil kémia, informatika, testnevelés tantargy(ak)bol balesetvédelmi oktatasban
részesiilnek, melyet a tanulok alairasukkal igazolnak. Egyéb rendkiviili események esetén sziikséges
teendOket a szervezeti és mitkodési szabalyzat tartalmazza. [Rendelet 129. § (1) bekezdés]

20. Konyvtarhasznalati szabalyok

Az iskolai konyvtar hasznalata dijtalan. Azt az iskola tanuldi és minden dolgozoja igénybe veheti. A
konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai kdnyvtarba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe. A beiratkozas
minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol. [Nkt. 25. § (2) bekezdés]

A konyvtarbol a dokumentumot csak a kdnyvtaros tudtaval, a sziikkséges adminisztracio elvégzése utan
szabad elvinni Gigy, hogy lehetdség szerint egy-egy olvasonal — a kotelez6 irodalmat kivéve — egyszerre
csak egy kolecsonzott mi legyen. Kolesonzési id6 3 hét, amely egyszer (tankonyvek esetén: sziikség



szerint) hosszabbithato, ha mas nem kereste az adott miivet. A kolcsonzési idot be kell tartani. Tanév
végén konyvtari konyv didknal nem maradhat. A kézikonyvtar kotetei nem kodlesondzhetdk, de tanitdsi
orara kivihetok. Az elveszitett vagy megrongalt dokumentumokat potolni kell, vagy meg kell tériteni.
A konyvtarba beiratkozok kotelesek betartani a kdnyvtar hasznélatdnak szabalyait, kotelesek rendezni
(esetleges) tartozasaikat az iskolaval torténd jogviszony megsziinése elott.

Amennyiben az olvasoé a kdnyvtari kdnyvet elvesziti vagy megrongalja, az adott kiadasu mii egy masik,
kifogéstalan példanyat kell a kdnyvtarnak visszaszolgaltatnia. Amennyiben erre nincs mod, az olvasé a
mindenkori beszerzési koltséget koteles megtériteni az iskolanak. Az olvasé a tanuldéi vagy
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyanak megsziinése el6tt koteles a konyvtari tartozasat rendezni. A
tartos hasznalatra késziilt tankdnyvet tankdnyvkolcsdnzés utjan kell a normativ kedvezményre jogosult
birtokéba adni. Ha az iskola a tankonyvet tankdnyvkolcsonzés tjan adja a normativ kedvezményre
jogosult tanuld birtokaba, a hasznalat jogat a tanulo6i jogviszony fennalldsa alatt addig az id6pontig kell
a tanulo6 részére biztositani, ameddig az adott tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik,
illetve az adott tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni. A tartds tankonyvet igényl6 tanuld koteles azt
a kolcsonzési id6 lejartakor masok szamara kikdlesondzhetd allapotban visszavinni a kdnyvtarba. A
tanulo, illetve a kiskoru tanul¢ sziilgje koteles a tankonyv elvesztésébol, megrongalasabol szarmazo kart
az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszeri hasznalatbol szarmazé
értékcsokkenést. A kolcsonzott tankonyvet a tanuld 50%-os arkedvezménnyel megvasarolhatja a
tantargy tanulmanyi kotelezettségének teljesitését kdvetden. A tankonyv elvesztése esetén a tanuld,
illetve sziilje koteles a tankdonyv beszerzési arat megtériteni. A tanulonak felrohatdo ok miatt
megrongalodott tankényvet a tanuld/sziilé koteles masik tankonyv beszerzésével megtériteni, illetve a
tankonyv értékét megfizetni. A kartéritési kotelezettség mérséklését, illetve elengedését a tanulo, illetve
feliilbiralati kérelmet terjeszthet el6 a tanulo, illetve a sziild. A feliilbiralati kérelmet a nevel6testiiletbol
alakitott haromtagu bizottsag birdlja el. A bizottsag tagjai: a tanul6 osztalyfondke, a diakonkormanyzatot
segit6 pedagdgus, valamint a gyermekvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus. [Tpr. 8. § (7)-(8)
bekezdései]

21. Az informatikaterem hazirendje

A felhasznal6 a hardverért, a szoftverért és a berendezési targyakért anyagi felelésséggel tartozik. Mind
a hardver, mind a programrendszerek moddositasa karositdsnak mindsiil. A gépteremben csak tanari
feliigyelettel lehet tartozkodni. A gépterembe csak az informatika tanulasahoz sziikséges tankonyvet,
fiizetet, ir6eszkozt szabad bevinni. (nem vihetd be: étel, ital, ragogumi, kabat). A gépterembe sajat
adathordozot csak tanari engedéllyel lehet bevinni. A hasznalat soran tilos a fajlcsere, a szoftver
rongalasa, a tiltott tartalmak letdltése, az iskolai szerver mitkodését indokolatlanul leterheld let61td
programok futtatasa.

22. Természettudomanyi el6ado

A természettudomanyi eldadoban didk csak tanoran illetve szervezett foglalkozason tartézkodhat. A
szlinetben a hetesek gondoskodnak arrol, hogy a teremben rend, tisztasag, friss levegg, tiszta tabla varja
az osztalyt. A terem berendezési targyaiért, felszereléséért minden tanuld egyénileg felel. A rongalasok
(pl. padfirka) okozta karok anyagi megtéritése a didkokat érinti. A gaz- és vizcsapok megnyitasa és az
adott kisérlet megkezdése csak a tanar utasitdsara engedélyezett! Minden tanulé koteles a szaktanarral
megbeszélt tilésrendet betartani. Valtoztatni csak tanari engedéllyel lehet. A kabatokat az oldalfalra
elhelyezett akasztora, a tdskakat a taskatartora kell tenni. A padokra csak a tanorai felszerelés keriilhet.
A teremben enni, inni, ott élelmet tarolni TILOS! Amennyiben az adott érahoz sziikséges a szertarosok
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jelenléte és segitsége, ez is csak tanorai engedéllyel torténhet. A szakorakon megbeszélt balesetvédelmi
rendszabalyok betartasa mindenki szamara KOTELEZO!

23. A pedagogusok a védo, 6vo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra az
altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzoket. [Rendelet 2. sz. melléklet jegyzék a nevelési-oktatési
intézmények kotelez6 (minimalis) eszkozeirdl és felszerelésérol]

24. A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént el6zetes megbeszélés utan lehetdség van
arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (példaul sportlétesitmények, szamitdgépek) a
tanulok — tanari feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Tanitason kiviil az iskola
létesitményeit a szervezeti és mikddési szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a tanulok,
melynek betartasa minden didk szamara kotelezd. [Rendelet 5. § (2) bekezdés f) pont]

25. Azokat a védo, ovo elbirasokat, amelyeket — a szervezeti mik6dési szabalyzat elbirasainak
megfelelden, 6sszhangban az egészséges életmodra vonatozo tAmogatd intézményi munkarenddel — a
tanuldknak az iskoldaban valo tartozkodas soran meg kell tartaniuk, a hdzirend melléklete tartalmazza.
[Rendelet 129. § (5) bekezdés]

26. Az 6vo, védo eldirasokat az iskola pedagdgiai programjaban foglalt teljes korli egészségfejlesztési
programban szereplé tartalmi kovetelményekkel egységben kell értelmezni és alkalmazni. [Rendelet
129. § (5) bekezdés]

II. A tanuldk jogai és kotelességei

[Nkt. 25. § (2)-(3) bekezdései, 46. § (1) bekezdés c) pont és a (9)-(11) bekezdések, 50. § (1) bekezdés,
Rendelet 5. § (1) bekezdés a)-c) pontjai és a (2) bekezdés d) és g) pontjai, 14. § (5) bekezdés, 51. § (2)
bekezdés b)-c) pontjai és (10) bekezdése]

1. A koznevelés agazati kerettorvénye €s a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen tartalmazzak a
tanulok jogait és kotelességeit. [Nkt. 25. § (2)-(3) bekezdés]

2. A tanuld a tanuloi jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatodl kezdve gyakorolja. A szocialis
tamogatashoz valo, a kiilonb6zo részvételi €s valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban
intézményesitett egyiittmiikodési jogosultsagok a tanuld altal megkezdett elsé tanév kezdetétdl, a
l1étesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre vonatkozé eldirdsok azonban mar a beiratast kovetden
illetik meg a tanulot. [Nkt. 50. § (1) bekezdés]

3. Az iskolai foglalkozas keretében a tanul¢ altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg, ha a
dolgot az altala hozott anyagbol késziti el. Ez esetben a tanul6 tulajdonjogat — irasos megallapodas
alapjan — atruhazhatja az iskolara. A tanuldi jogviszonybol eredd kotelezettség teljesitése soran a tanuld
altal iskolai anyagbdl készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg. A 14. életévét betdltdtt tanuld
esetén a tanuloval egyetértésben — megallapodhat az intézményvezetdvel abban, hogy a tanul6 az éltala
készitett dolog tulajdonjogat az intézményt6l adasvétel Gtjan megszerzi. Ez esetben a vételarat az
anyagkoltség és a befektetett munka ardnyaban kell megallapitani. Ha tanul6 altal eléallitott intézményi
tulajdonban 1évé dolgot az intézmény bérletbe adja, vagy — az adasvétel kivételével — gyliimdlcsozteti
(hasznait szedi) a bevétel 50 %-a illeti meg a tanul6t. Ha a dolgot az intézmény értékesiti, a tanulot a
bevételbdl szarmazd nyereség tekintetében a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott
dijazas illeti meg. [NKt. 46. § (9)-(11), Rendelet 5 § (1) bekezdés b) pont]
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4. A tanuld kotelessége, hogy a pedagogus feliigyelete mellett részt vegyen az iskolai kozosségi élet
szervezésével kapcsolatos feladatok ellatdsdban. Ilyen feladatnak mindsiil a sajat kornyezetének és a
foglalkozasi helyeknek a rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények, tanitasi orak elokészitése. [NKkt.
46. § (1) bekezdés c) pont]

5. A tanul6 kotelessége, hogy az iskolai tinnepélyeken, rendezvényeken — az elére megbeszéltek szerinti
— linnepélyes ruhaban jelenjen meg. Az iinnepélyes ruhazat az iskolankban a fiuk esetében fekete vagy
sotétkék szovet hossziinadrag, 6v, fehér hosszu ujju ing, nyakkendd, s6tét bércipd, sotét zokni. Lanyok
kotelezo viselete a fehér vagy vilagos bluz, térd felett max. 3cm-el végzodo fekete vagy sotétkék
szoknya, esetleg sotét szovet hossziinadrag, elegans cipd. (rovid sort, spagettipantos fels6, a hasat-hatat
szabadon hagyo fels6, rovid szoknya, edzécipd, bakancs, tornacipd, papucs viselése az linnepélyeken
tilos)

6. A tanulo kotelessége, hogy az iskolaban az alkalomhoz és az id6jarasnak megfeleld tiszta, rendezett
6ltézékben, apoltan jelenjen meg. Tilos olyan 61t6zEk viselése, amely barmilyen 6nkényuralmi jelszot,
jelképet, politikai felhivast tartalmaz, tovabba alkalmas a kozszemérem megsértésére. A lanyok szamara
tilos az olyan feltlinést kelt6 6ltozékek viselése, mint a sort, a spagettipantos és a hasat szabadon hagyo
felsd. A szolid smink engedélyezett. Szaj- és orrpiercing hasznalata az iskolaban tilos. A fitk szamara
tilos a hianyos 61t6zkodés, azaz a strandpapucs, az atlétatriko és a sort viselése. Tilos tovabba tanérakon
sapka viselése, ez aldl kivételt képez a vallasi meggy6z6désbol viselt kiegészité ruhadarab.

7. A tanuldnak kertilnie kell minden olyan intim tdrsas (testi) érintkezési format az iskola teljes teriiletén,
amely masok szdmara kellemetlen.

8. Az iskola pedagdgiai programja alapjan a téritési dij ellenében folyo oktatast minden tanév elején az
iskola munkaterve hatarozza meg. Az oktatassal Osszefiiggd téritési dijak mértékérdl és az esetleges
kedvezményekrdl tanévenként az iskola igazgatoja dont. A dontés eldtt az intézményvezetd kikéri a
nevel6testiilet és a sziil6i munkak6zosség véleményét. [Rendelet 5. § (1) bekezdés b) pont]

9. A sziilének kotelessége a tanulmanyi szerz6désben foglaltak szerint a tandijat, valamint a
projekttaborok koltségeit rendszeresen megfizetni. A tandij hatraléka nem haladhatja meg a 30 napot.
Ettol eltérni csak egyéni kérelem és indokoltsag alapjan lehetséges. A téritési dijakat hdrom részletben,
két részletben, egy Osszegben illetve kérelem alapjan minden ho. 10. napjaig elére kell befizetni a
gazdasagi irodaban illetve atutalassal teljesiteni. [Rendelet 5. § (1) bekezdés b) pont]

10. Az étkezési téritési dijakat — amennyiben igénybe vesz a tanuld kozétkeztetést - havonta elére,
minden hé 10. napjaig kell a gazdasagi osztalyon befizetni. [Rendelet 5. § (1) bekezdés b) pont]

11. Adott napra megrendelt étkezési téritési dij csak abban az esetben nem kertil elszamolasra, ha az
étkezést a tanuld vagy sziilje el6z6 nap 9 oraig lemondja. Visszatérités: jovairas a kovetkezo
honapokban. [Rendelet 5. § (1) bekezdés b) pont]

12. A tanulok szocialis tdmogatast az intézmény alapitvanyanak kuratdriumahoz benytjtott kérelemmel
igényelhetnek. (Budenz Jozsef Gimnazium Alapitvany Kuratoriuma) A tamogatast osztalykirandulasok,
projekttaborok programjainak megvalositasahoz lehet kérni irdsban. [Rendelet 5. § (1) bekezdés c) pont]

13. Az iskola rendeletben foglaltakon tul a rendelkezésre allo targyévi tankonyvtamogatas-keret
fliggvényében a szocialisan raszoruld tanulok tankonyvellatasat is tamogathatja. Az iskola a tanuloknak
az ingyenes tankonyvet a konyvtarbol vald kdlcsonzéssel biztositja annak miitkodési szabalyai szerint.



A kolcsonzott tankonyv elvesztése esetén a tanuld koteles megtériteni az iskolanak a tankOnyv arat.
[Rendelet 5. § (1) bekezdés ¢) pont]

14. Tanérakon egyéni elbiralas alapjan, illetve a szakért6i véleménnyel rendelkez6 tanuld hasznalhat
laptopot jegyzetelés céljabol.

15. Az iskola igazgatdja minden tanév aprilisaban az osztalyfénokok kozremiikodésével sziiloi
értekezleteken, illetve osztalyfondki ordkon értesiti a sziiloket és a tanulokat a kovetkezd tanévben
valaszthato tantargyakrol, az azt tanité nevel6krél. [Rendelet 5. § (2) bekezdés d) pont]

16. A tanul¢ és a sziill6 (18. év betoltése utan a tanuld) kozoésen minden év majus 20-ig irasban adhatja
le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az osztalyfondknek. A tanulo, illetve a sziil6 az adott tanév
kezdetéig az igazgatd engedélyével irasban modosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.
[Rendelet 5. § (2) bekezdés d) pont, 14. § (5) bekezdése]

17. A tanul6 hianyzasat, illetve késését a tanitasi orakrol, valamint az egyéb foglalkozasokrol igazolni
kell. [Rendelet 5. § (1) bekezdés a) pont]

18. A sziil6 egy tanév folyaman gyermekének hat nap hidnyzasat igazolhatja. Ennél hosszabb iddtartamu
hianyzasra engedélyt tanévenként kizarolag egyszer — a tervezett utazas lefoglalasa el6tt, a sziil6 irasbeli
kérésére — az iskola igazgatdja adhat. [Rendelet 51. § (2) bekezdés b) -c) pontjai]

19. A mulaszt6 tanul6 iskoldba jovetelének els6 napjan, de legkésébb — az elébb megjeldlt idéponttol
szamitott — harom tanitasi napon beliil kell igazolnia mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az
osztalyfonoknek kell bemutatni. A tanul6 6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatarid6 alatt nem
igazolja tavolmaradasat. Utdlagos igazolas nem fogadhato el. [Rendelet 51. § (2) bekezdés b) -c) pontjai]

20. Ha a tanul6 az 6ra megkezdése utan érkezik, késének szamit. A napkdzbeni késésért szaktanari
fokozatl figyelmeztetés jar. Amennyiben a tanul6 elkésik az els6 tanitasi 6rarol, az orat tartd nevelo a
késés tényét, a késés idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil, az
elektronikus osztalynaploba bejegyzi. Az elsé tanitasi orara legkésébb 7.50-ig kell megérkezni. Tobb
igazolatlan késés esetén a késések idejét Ossze kell adni, és amennyiben az eléri a tanora teljes
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[Rendelet 5. § (1) bekezdés a) pont, 51. § (10) bekezdés]

21. Az igazolatlanul mulasztott érak szdma befolyasolja a tanulok magatartasanak a mindsitését, kiilon
kedvezményekhez valé hozzajutast.

A tanév soran 5 igazolatlan ora osztalyfonoki figyelmeztetot
6 igazolatlan o6ra osztalyfonoki int6t
8 igazolatlan 6ra igazgatoi intot
10 igazolatlan éra fegyelmi eljarast von maga utan

Ha a tanulo igazolatlanul mulasztott ordinak szdma eléri vagy meghaladja a heti kételezo oraszamot
(30 ora), akkor — a tankotelezett tanulo kivételével — a tanuldi jogviszonya megsziinik.

28.§ (2) szerint a tankdtelezett tanulo kivételével a tanuld jogviszonya megsziinik abban az esetben is,



ha az iskola a tanul6t, kiskoru tanul6 esetében a sziil6t legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette
az igazolatlan mulasztas tényére, és annak kovetkezmeényeire.

Ha a tanul¢ igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast, az
iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskordk ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérol és illetékességérol szold 331/2006. (X11. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti tanuld esetén a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyadmhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankdteles tanuld esetén - gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével
- a gyermekjoléti szolgalatot.

Az osztalyféndk koteles értesiteni irasban a sziil6t az elsé igazolatlan 6ra utan, valamint ha a tanuld
igazolatlan 6rainak szama meghaladja a 8-at.

22. A tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen egy adott tantargybol
a tanitasi orak 30%-at meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a nevel6testiilet
engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen. A nevelOtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor
tagadhatja meg, a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a 20 tanorai foglalkozast, és az
iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének.

23. Tavolmaradas
A tanul6 rendkiviili szabadnapot kaphat:

e anyelvvizsga napjan

e az OKTYV napjan

o a kozépiskolai tanulmanyi verseny fovarosi forduldjara valo felkésziilésre: 1 nap
e orszagos versenyre valo felkésziilésre: 2 nap

o azeldrehozott érettségi irasbeli érettségi vizsga napjan

A 11-12. osztalyos didkok egyetemi nyilt napon vald részvétel miatt évente 2 alkalommal hianyozhatnak
igazoltan. Ennek kovetése az osztalyfonok feladata. Gépjarmiivezetdi jogositvany megszerzését célzo
vizsgara rendkiviili szabadnap NEM adhato, a sziil6 a hat nap terhére igazolhatja.

24. Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthaté iskoldn kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik. A
neveldkkel megbeszélt szabalyokat a résztvevd diakoknak kotelezd betartaniuk, annak elmulasztasa
vagy megszegése esetén a kotelességszegd tanuld fegyelmezo intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
részesithetd, valamint a szabadon valasztott programbol kizarhatd. Valamennyi tanuldra nézve elvart,
hogy az iskolan kiviili rendezvényeken fogadjon szot az 6t kisérd felnétteknek, tartsa be a kozlekedési
szabalyokat, alkalomhoz és helyhez ill6 ruhazatot és felszerelést hasznaljon, felszerelését, ruhazatat
tartsa rendben. [Rendelet 5. § (2) bekezdés g) pont]

25. Azok a tanuldk, akik a tanulmanyaik befejezése el6tt sikeres eldrehozott érettségi vizsgat €s
minimum B2 komplex nyelvvizsgat tettek barmely idegen nyelvbél, a kovetkezd tanévtdl kezdédden
kotelesek részt venni a szamukra szervezett emeltszintii nyelvi 6rakon, heti 1x2 o6raban.



I11. Az egyéb foglalkozasok rendje

[Nkt. 25. § (2)-(3) bekezdései, 46. § (1) bekezdés c) pont, 72. § (4) bekezdése, Rendelet 5. § (1)-(2)
bekezdései, 16. § (3) bekezdés]

1. Az egyéb foglalkozasokon vald tanuldi részvétel — a szakértdi bizottsdgok szakvéleményében és
szakértdi véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — onkéntes. Az egyéb foglalkozasokra
a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol. [Rendelet 5. § (2)
bekezdés c) pontja, 16. § (3) bekezdés]

2. Az a tanulo, aki a szakértdi bizottsag szakvéleményében vagy szakértdi véleményében foglaltak
szerint fejleszté foglalkozason vald részvételre kotelezett, € foglalkozdsokrol torténd tdvolmaradast
igazolnia kell. A mulasztas a kotelez6 tanorai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala. [Nkt. 25. §
(2) bekezdés, 72. § (4) bekezdés, Rendelet 5. § (1) bekezdés a) pontja]

3. Az iskolaban tanitasi id6 utan — az intézményvezetdvel valo egyeztetést kovetden, beleegyezésével —
iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény 22 oraig
befejezddjon, valamint hogy a tanuldkra legalabb 3 felnétt pedagogus feliigyeljen. [Nkt. 25. § (2)
bekezdés]

4. Az egyes egyéb foglalkozasok eldkészitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell mitkddnitik. Az osztalytermekben tartott
osztalyrendezvények utan a tanterem takaritasat — a pedagogus feliigyeletével — a rendezvényt szervezo
osztaly végzi. [Nkt. 46. § (1) bekezdés c¢) pont]

V. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo intézkedések formai és
alkalmazasanak elvei, valamint a tankonyvkolcsonzéssel, a tankonyv-értékesitéssel, a tankonyv
elvesztésével, megrongalasaval okozott kar megtéritésével, a kartéritési kotelezettség
mérséklésével, illetve elengedésével Gsszefiiggd kérdések

[Rendelet 5. § (1) bekezdés e)-f) pontjai, Tpr. 8. § (7)-(8) bekezdései, Tpr. vhr. 29. § (7) bekezdése]

1. A tanulénak kiemelked6 tanulmanyi munkajaért szaktanari dicséret adhatd. A kiemelkedé munka
elismerése a bizonyitvanyban ,,jeles D mindsitést jelent. A kozosségi munkaért osztalyfonoki illetve
igazgatodi dicséret adhatd. Tobb targybodl kiemelkedGen teljesité tanuld részére nevelétestiileti dicséret
adhat6. (Ezt az igazgat6i figyelmeztetés, intd, stb. kizarja.) Kimagaslé eredmény esetén igazgatoi
dicséretet, oklevelet és jutalomkonyvet kap év végén a tanuld. Orszagos szintli tanulmanyi- és
sportteljesitmények jutalmazasa szintén év végén torténik.

2. A jutalmazas fokozatai:

e szaktandri irasbeli
e osztalyfénoki irasbeli
e igazgatoi irasbeli dicséret

[Rendelet 5. § (1) bekezdés e) pontja]

3. A végz0ds didkok 5 évi kitlind tanulmanyi eredményéért Budenz-emlékplakettet kapnak.

10



4. A gimnaziumi tanulok kivalo tanulmanyi munkajukért tandijkedvezményben részesiilhetnek. A 10.
osztalytol tandijkedvezményben részesiilhet az a tanulo, akinek az el6z6 tanév végi bizonyitvanyaban
tanulmanyi atlaga minimum a 4,8-as atlagot eléri. A tandijkedvezmény egy tanévre szol.

5. Azt a tanul6t, aki tanuloi jogviszonyabol fakadd 1ényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok teljesitését
ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend elGirasait megszegi, fegyelmezd
intézkedésben lehet részesiteni. [Rendelet 5. § (1) bekezdés f) pont]

6. Az iskolai rendet (munkafegyelem, sziineti rend, 6ran kiviili foglalkozasok) megzavardk az alabbi
fegyelmezési fokozatban részesiilnek:

e szaktanari figyelmeztet6 (2x), int6 (1X)
o osztalyfénoki figyelmeztetd (1x), intd (1X)
e igazgatoi figyelmeztetd (1X), intd (2X)

7. A masodik igazgatdi int6 utan kovetkezo fegyelmi fokozat a fegyelmi eljaras. A szaktanari inté utan
a kovetkezo fokozat az osztalyfénoki figyelmeztetd. A biintetés kiszabasakor a fokozatossag elvét, a
cselekmény stlyat és az elkoveto fejlettségét, személyiségét kell figyelembe venni. [Rendelet 5. § (1)
bekezdés f) pont]

8. A fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zden lehetdség van egyeztetd eljaras lefolytatasira
(amennyiben a kotelezettségszegd és a sértett fél is természetes személy), amelynek célja a
kotelességszegéshez elvezetd utesemények feldolgozasa, értékelése, valamint ennek alapjan a
kotelességszegd ¢€s a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. [Rendelet
5. § (1) bekezdés f) pont]

9. A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni, s a
tanulot legaldbb az osztalyfonoki megrovas biintetésben kell részesiteni. Stlyos kotelességszegésnek
mindsiilnek kiilondsen az alabbi esetek: durva verbalis agresszio, a masik tanuld megverése, egyéb testi
és lelki bantalmazasa; az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, drog) iskolaba hozatala,
fogyasztasa; a szandékos és sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas; az iskola nevel6i és
alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése. [Rendelet 5. § (1) bekezdés f) pont)]

10. A tankdnyvrendelés elkészitésének a szervezeti €s miikodési szabalyzatban foglalt részletes helyi
szabalyozasi rendjének megvalositasara az iskolai munkaterv vonatkozé tartalmi egységében hataroz
meg egyedi szabalyokat, nevez meg felelosoket és hatarid6ket a nevel6testiilet. [Tpr. vhr. 29. § (7)
bekezdése]

V. Egyéb rendelkezések

[Nkt. 39. § (1) bekezdése, 48. § (1) bekezdése, Rendelet 5. § (1) bekezdés d), Q) -h) pontjai, 24. § (6)
bekezdése]

1. Az iskoldban a tanuldk igényeinek, érdeklddésének kielégitésére diakkorok milkddnek. A diakkor
lehet: szakkor, érdekl6dési kor, énekkar, miivészeti csoport, sportkor sth. [Nkt. 48. § (1) bekezdés]

2. A diakkorok 1étrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatojanak az adott tanévet megel6z6 tanév
végéig barmely tanulo, sziild, neveld, illetve a didkonkormanyzat, a sziil6i szervezet iskolai vezetdsége.
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A javasolt diakkor 1étrehozasarol minden tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével — az
éves munkaterv elfogadasa és a tantargyfelosztas jovahagyasa alapjan a neveldtestiilet dont. [Nkt. 48. §
(1) bekezdés]

3. A tanulodkat az iskola igazgatoja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis
tudnivalokrol az iskolagyiilésen legalabb évente két alkalommal, tajékoztatja. Az osztalyfonokdk az
osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak a tanulokat. [Rendelet 5. § (1) bekezdés d) pont]

4. Az iskolaban hasznalt elektronikus napl6 adataiba a sziil6 az online feliileten az iskola altal szamara
— sziil6i jogon — biztositott jelszo hasznalataval beletekinthet, tovabba a naplod szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatirozott modon hitelesitett papiralapti masolatat is megtekintheti az iskola tanari
helyiségében az osztalyfénokkel megbeszélt idopontban illetve a fogadooran. [Rendelet 5. § (1)
bekezdés g) pont]

A sziil6k kizardlag sajat gyermekeik naplo bejegyzéseihez kapnak hozzaférési jogot az internetes feliilet
eléréséhez. Az els6 belépéshez sziikséges azonositot és jelszot az osztalyfonoktdl személyesen vehetik
at az intézményben, tanévkezdéskor. A tanév sordn elfelejtett jelszo potlasa esetén az osztalyfonokot
kell értesiteni.
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keresztiil. Az els6 belépéshez sziikséges azonositot és jelszot az osztalyfonoktdl személyesen vehetik at
az intézményben a tanévkezdés utani héten.

5. A tanulok és sziilok a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott jogaiknak
az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil, vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok utjan — az iskola igazgatdjahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola nevel6ihez, a
diakonkormanyzathoz vagy a sziil6i szervezet képvisel6jéhez fordulhatnak. Javaslataikra tizenot napon
beliil érdemi valaszt kell kapniuk. [Nkt. 39. § (1) bekezdés, Rendelet 5. § (1) bekezdés d) pont]

6. A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktualis feladatokrol az iskola
igazgatodja a kuratorium vezet6ségének iilésén minden tanév elején szoban, az iskola honlapjan keresztiil
folyamatosan irasban tajékoztatja. Az osztalyfonokok az osztalyok sziiléi értekezletein a sziiloket
szoban tajékoztatjak, valamint a sziil6i levelez6listan irasban. [Rendelet 5. § (1) bekezdés d) pont]

7. Az iskolaban az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi tanterv
tantargyi programjainak Kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak. A
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idopontjait, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét
az iskola igazgatoja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, s hirdetmény formajaban az iskola
honlapjan, a tanuldi tajékoztatas forumain és az 0sztalyfénokok utjan a tanulok/és sziileik tudomasara
hozza a vizsga lebonyolitasat megel6z6en negyven nappal. [Rendelet 5. § (1) bekezdés h) pont]

8. Az iskolaban Didkdnkormanyzat mikodik. A diakonkormanyzat a nevel6testiilet véleményének
kikérésével dont

a) sajat mikodésérol, b) a diakonkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasarol,
c) hataskorei gyakorlasarol, d) egy tanitds nélkiili munkanap programjarol, €) az iskolai
didkonkormanyzat tajékoztatasi rendszerének létrehozasarol és miikodtetéseérol.

(1A didkonkormanyzat SZMSZ-ét a valasztd tanulok6zosség fogadja el, és a nevel6testiilet hagyja jova.
Az SZMSZ jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogszabalysértd vagy ellentétes az iskola
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SZMSZ-ével, hazirendjével. Az SZMSZ jévahagyasardl a nevel6testiiletnek a jovahagyasra torténd
beterjesztést kovetd harminc napon beliil nyilatkoznia kell. Az SZMSZ-t vagy annak modositasat
jovahagyottnak kell tekinteni, ha a nevel6testiilet harminc napon beliil nem nyilatkozik.

(2) A didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
mitkodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

(3) Az iskolai didkénkormanyzat véleményét - az Nkt. 48. § (4) bekezdésben meghatarozottakon tul -
a) a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,
b) a tanuldok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,
C) a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
d) az iskolai sportkér miikodési rendjének megallapitasahoz,
e) az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,
f) a konyvtar, a sportlétesitmények mitkodési rendjének kialakitasahoz,
g) az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben ki kell kérni.

(4) Azokban az tigyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezo, a
diakonkormanyzat képviseldjét a targyalasra meg kell hivni, és az eléterjesztést, valamint a meghivot -
ha jogszabaly masképp nem rendelkezik - a targyalas hatarnapjat legalabb tizenot nappal megel6zéen
meg kell kiildeni a didkdnkormanyzat részére.

(5) A didkénkormanyzat feladatainak ellatasahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza az iskola miikodését.

(6) A diakkozgyiilés 6sszehivasat az iskolai didkonkormanyzat vezet6je kezdeményezi, a tanév helyi
rendjében meghatarozottak szerint.

VI. A kozosségi munka megszervezésére érvényes iskolai szabalyozas

A gimnazium feladata és az intézmény vezetdjének feleléssége a tanuld valasztasa alapjan az iskolai
kozosségi szolgalat megszervezése allami, Oonkormanyzati, civil, nonprofit szervezetnél, illetve a
lelkiismereti €s vallasszabadsag jogarol, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi kozosségek
jogallasarol szo6lo torvény hatalya ala tartozd szervezetnél, kozépiskola maganszeméllyel kotott
megallapodasa alapjan maganszemélynél vagy sajat intézményben. Ennek keretében meg kell szervezni
a tanuld 50 oras kozosségi szolgalatanak teljesitésével, dokumentdlasaval Osszefiiggd feladatok
ellatasat. A tanuld osztalyfénoke vagy az ezzel a feladattal megbizott pedagogus a tanuld elémenetelét
rogzité dokumentumokban az iratkezelési szabalyok megtartasaval nyilvantartja és folyamatosan vezeti
a kOz0sségi szolgalattal 6sszefliggd egyéni vagy csoportos tevékenységet.

A koz0sségi szolgalat keretei kdzott
a) az egészségligyi,
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b) a szocialis és jotékonysagi,

C) az oktatasi,

d) a kulturalis és kdzosségi,

e) a kornyezet- és természetvédelemi,
f) a katasztrofavédelmi,

g) az 6vodas kort, sajatos nevelési igényli gyermekekkel, tanulokkal, az id6s emberekkel kdzos
sport- és szabadidos,

h) az egyes renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerveknél biin- és baleset-megeldzési
tertileten folytathat6 tevékenység.

A ko0z0sségi szolgalat soran a tanuld naplot koteles vezetni, amelyben régziti, hogy mikor, hol, milyen
idékeretben és milyen tevékenységet folytatott.

A kozosségi szolgalat dokumentalasanak kotelezo elemeként:

a) a tanulonak ko6zosségi szolgalati jelentkezési lapot kell kitdltenie, amely tartalmazza a k6z6sségi
szolgalatra vald jelentkezés tényét, a megvalositas tervezett helyét és idejét, valamint a sziild
egyetértd nyilatkozatat,

b) az osztalynaploban és a torzslapon a kijel6lt pedagogusnak dokumentalnia kell a k6zosségi
szolgalat teljesitését,

C) az iskola a k6zosségi szolgalat teljesitésérdl a tanuldi jogviszony tanév kdzbeni megsziinésekor
igazolast allit ki két példanyban, amelybdl egy példany a tanuldénal, egy pedig az intézménynél
marad,

d) az iskola a koOzOsségi szolgalattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az iratkezelési
szabalyzataban rogziti,

e) az iskolan kiviili kiils6é szervezet és kozremiik6dé mentor bevonasakor az iskola és a felek
egylittmiikodésérol megallapodast kell kotni, amelynek tartalmaznia kell a megallapodast alair6 felek
adatain és vallalt kotelezettségein tul a foglalkoztatas idGtartamat, a végzett tevékenységeket, a
mentor nevét és feladatkorét.

Az iskola folyamatos tajékoztatast nyjt a diakok szamara a kdzosségi munka lehetdségeit tekintve. Az
intézmény nem vallal felelosséget azért, ha a diakok egyik lehetdséggel sem élnek. Ebben az esetben a
diak sajat felelossége a kozosségi munka elvégzésének helyszinét megtalalni, a munkat teljesiteni, a
sziikséges dokumentaciot beszerezni.

Az 50 o6ra kozosségi munka igazolasanak hatarideje a 12. osztalyos didkok esetében az utolsé tanév febr.
15-e.
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VII. A testnevelésorak aloli felmentés intézményi szabalyai

(1) Fel kell menteni a tanulot a testnevelésoran vald részvétel alol, ha mozgasszervi,
belgydgyaszati vagy egyéb, szakorvos altal megallapitott egészségkarosodasa nem teszi
lehetdvé a gydgytestnevelés-oran valo részvételét sem.

(2) A felmentés alapjaul szolgalo szakorvosi javaslatot a tanuld koteles bemutatni a testnevelGtanar
részére legkésObb a tanév megkezdését kdvetd 2 tanitasi héten beliill. Az utdlagosan bemutatott
szakorvosi javaslat nem elfogadhato.

(3) A felmentett diak a tandra alatt koteles a tanuldcsoportjaval egyiitt a testnevelésorara kijeldlt
helyszinen tart6zkodni. Ez alol kivételt csak az tiszasoérak jelentenek.

(4) A konnyitett testnevelés-orat az iskolaorvosi, szakorvosi vélemény alapjan a testnevelésora
keretében ugy kell biztositani, hogy a mindennapos testnevelés ezekben az esetekben is
megvaldsuljon.

(5) A gydgytestnevelés-orakat a pedagdgiai szakszolgalat feladatainak ellatasara kijelolt nevelési-
oktatési intézményben kell megszervezni legkevesebb heti harom, de legfeljebb heti 6t tandra
keretében. Amennyiben a tanuld szakorvosi javaslat alapjan a testnevelésoran is részt vehet,
akkor szamara is biztositani kell a mindennapos testnevelésen valo részvételt. Ebben az esetben
a gyogytestnevelés- €s a testnevelésordkon valo részvételnek egyiittesen kell elérnie a heti 6t
orat, ezek aranyara az iskolaorvos, a szakorvos tesz javaslatot.

(6) Igazolt versenysportoldé nem kap automatikus felmentést mindennapos testnevelésorakon
torténd részvétel alol — kivételt képez ez aldl az egyesiilet kifejezett kérése verseny eldtti
napokon, illetve esetleges sériilések esetében -, hanem heti 2x kételes a testnevelésorakon részt
venni.

VI, Az egészséges életmodra nevelést szolgalé intézményi szabalyok
[Rendelet 129. § (1) bekezdése]

1. E fejezetet a hazirend mellékletében foglalt iskolai védd, 6vo eldirasokkal Osszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

2. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmod — életkori sajtossagoknak
megfeleld — népszerlsitésérol a tanulok korében. E feladat teljesitésében az nevelGtestiilet a
diakonkormanyzattal egyiittmikddik, az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

3. Valamennyi intézményi programon nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a
megfeleld testmozgas, a mindségi életvitel gyakorlati megvalositasara.

4 A szaktanarok a foglalkozasaikon valamint a tanulokkal valo kotetlen programokon az egészséges
¢letmod mibenlétével rendszeresen kell, hogy foglalkozzanak.

5. Megfelel6 id6jaras esetén az orak kozotti sziinetet (udvari sziinet) a tanuldk a pedagdgusok
feliigyelete mellet az iskola udvaran leveg6zés keretében toltik el.

6. Az iskolaban, valamint az iskola épiiletén kiviili, tanulok szamara rendezett programokon tilos a
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népegészségiigyi termékado hatalya ala tartozo szorpok, stiritmények, koncentratumok, gyliimolcesizek,
energiaitalok, sos snack valamint olyan ételek és italok arusitasa és téritésmentes fogyasztasra ajanlasa,
melyben ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor illetve alkoholos frissit6 ital van.

7. Az iskola minden programjat a pedagogiai program részeként megalkotott egészségnevelési program
alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

IX. Az iskolai tankonyvellatas rendje

(17/2014 EMMI rendelet)

(1) Az iskola igazgatoja altal kijelolt tankonyvfelelds minden év februar 25-ig koteles felmérni, hany
tanulonak kell vagy lehet biztositani a tankdnyvellatast az iskolai kdnyvtarbol, konyvtarszobabdl térténd
tankonyvkolcsonzés utjan.

(2) Az iskola igazgatoja junius 10-¢ig tajékoztatja a sziiléket arrol, hogy mely tanulok lesznek jogosultak
a) az Ntt. 4. § (1) bekezdése alapjan ingyenes tankonyvellatasra,
b) az Ntt. 4. § (2) bekezdése alapjan ingyenes tankényvellatasra,

(3) Az iskola igazgatdja az (1) bekezdésben meghatarozott felmérés alapjan megallapitja, hany tanuld

esetében kell biztositani az Nkt. 46. § (5) bekezdésben meghatarozott ingyenes tankonyveket, illetve a
Nkt. 4. § (2) bekezdése szerinti normativ kedvezményt. A kedvezményre valo jogosultsag igazolasahoz
a kovetkez0 okiratok bemutatasa sziikséges:

a) a csaladi potlék folyositasardl szol6 igazolas,

b) tartésan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolds vagy a magasabb Osszegli csaladi potlék
folydsitasarol sz616 igazolas,

C) a sajatos nevelési igényi tanul6 esetén a szakért6i bizottsag szakvéleménye,
d) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén az errdl sz6l6 hatarozat,
A dokumentumok bemutatasanak hatarideje aprilis 20.

(4) A csaladi poétlék folyositasardl szold igazolasként elfogadjuk a bérjegyzéket, a lakossagi
foly6szamla-kivonatot, a postai igazoloszelvényt.

Az iskolai tankdnyvrendelést az iskola a fenntartdja egyetértésének beszerzését kovetden kozvetleniil a
konyvtarellato altal miitkodtetett elektronikus informacios rendszer alkalmazasaval a konyvtarellatonak
kiildi meg azzal, hogy a tanévenkénti:

a) tankonyvrendelés hatarideje aprilis utolsé6 munkanapija,

b) tankdnyvrendelés modositasanak és a normativ kedvezményben részesiilok feltiintetésének hatarideje
junius 30.
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C) a pétrendelés hatarideje szeptember 15.
(1a) A normativ kedvezményben részesiilok statusmodositasanak hatarideje oktober 1.

Az iskola igazgatoja gondoskodik arrdl, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam altal
téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkafiizetek kivételével -, tovabbd a pedagdgus-
kézikdnyveket az iskola konyvtari allomanynyilvantartasaba vegyék, az iskolai konyvtari allomanyban
elkiilonitetten kezeljék, tovabba az iskolaval jogviszonyban allé tanulo, illetve a pedagogus részére a
tanév feladataihoz az iskola hazirendjében és az iskolai tankonyvellatds rendjében meghatarozottak
szerint bocsassak rendelkezésre. Az allam altal téritésmentesen biztositott tankdnyveket a pedagogus, a
tanulo6 koteles az utolso tanitdsi napon visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak.

A konyvtari adminisztracionak ki kell alakitania és tanévi rendszerességgel frissiteni kell a szakmai
munkakozosségek/szaktanarok  altal  meghatarozott  kovetelménylista  alapjan  Osszeallitott
tankonyvlistat, melyb6él nyomon kovethetd, hogy a tanulé szamara az egyes évfolyamokon mely
feladatok ellatashoz, milyen — allam altal ingyenesen biztositott — tankonyv sziikséges. Az adott
tankonyveket a tanuloknak — a tankonyvek példanyszama altal meghatarozott keretek kozott — a tartos
tankonyvek kolcsonzésére vonatkozo szabalyok szerint kell rendelkezésére bocsatani, melyrdl kiilon
konyvtari nyilvantartast kell vezetni. Az ingyenes tankonyv atvételérdl a sziilonek/tanuldnak irasban
kell nyilatkoznia. [Tpr. vhr. 29. § (7) bekezdése]

A 9.NY elokészitdé évfolyamra a nyelvkonyvek beszerzését minden tanév elsé hetében végezzik a
szintfelmérés eredményeinek tiikkrében.

Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden didkjanak, pedagogusanak, alkalmazottjanak és
az iskolaval egyéb jogviszonyban allo személynek kotelessége. A hazirendet az iskola neveldtestiilete
fogadta el, amelynek soran az intézményi tandcs/ iskolaszék/sziiloi szervezet és a didkonkormanyzat
vélemenynyilvanitasi jogat gyakorolta.
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X. A hazirend elfogadasanak legitimacios dokumentumai

e Jelen hazirend elfogadasat az iskolai didkszervezet véleményezte. A diakszervezet iilésérol
késziilt jegyzokonyv a hazirend elfogadasardl szo616 jegyzokonyv mellékletét képezi.

e Jelen hazirend elfogaddsat a sziildi szervezet véleményezte. Az intézményi tanacs/
iskolaszék/sziil6i kdzosség értekezletérol késziilt jegyzokonyv a hazirend mellékletét képezi.

e A hazirendet a nevel6testiilet 2019. 08. 21 - én tartott nevelGtestiileti értekezletén megyvitatta,
dontési jogkorénél fogva e formaban elfogadta.

Kelt: Budapest, 2019.augusztus 23. nap

Hitelesitések:

( o
........ .(1'./5 flet h Hc’ U

a didkszervezet nevében

Budenz Jozsef
Gimnazium Alapltv
Adészam: 19703710 -

1021 Budapest, Budéenz ot 1. - '
Tel/Fax; 391-0128 tenntarto
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Iskolai védo, ovo eloirasok

[Hazirend 1/22. pontjahoz]

Védo-ovo eléirasok, amelyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében az iskolaban valé

tartézkodas soran meg kell tartani

A tanuldkkal az egészségiik és testi épségik védelmére vonatkozo eldirdsokat, a
foglalkozasokkal egylitt jardé veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a
szorgalmi id6 megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl.: osztalykirandulés) életkoruknak és
fejlettségi szintjitknek megfelel6en ismertetni kell. Az ismertetés tényét a haladési napldba, az
els6 osztalyfonoki ora témajaként kell dokumentalni.

Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (testnevelés,
fizika, kémia, informatika) a pedagbgus koteles az elsé tanoraban a tanulokat tajékoztatni a
szaktargy sajatossagaibol adodo veszélyhelyzetekrdl €s azok megel6zési modjarol.

A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény eléfordulasakor a teenddket a veszélyhelyzeti
cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tandran kiviili foglalkozasokon
tudatmodosito szereket fogyasztani valamint dohanyozni szigoraan tilos.

A tanulékat érinté rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellitds formai, megszervezésiikkel
kapcsolatos eljaras

Az iskolaorvossal és az iskolai védonével a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben
foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészségiigyi felligyeletet az iskolaorvos és a védond biztositja.
Feladatuk a szlirGvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (stily-, magassag- és vérnyomasmérés, latas-,
hallas- és ortopédiai vizsgalat), oltasok elOkészitése, valamint preventiv jellegi eléadasok
megszervezése kiilonbozd korcsoportok szdmara.

A tanulok részvétele a vizsgélatokon kotelezo.

A vizsgalatokrol eldzetesen és az azok soran felmeriil problémakrdl a sziilok értesitést kapnak.
A tanulok csoportos fogaszati sziirdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes fogaszati
rendeldben évente, szorgalmi (tanitasi) idében torténik. A sziirdvizsgalaton vald részvételt,
valamint annak ideje alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanulokat gyogytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezo.

A gyermek- és ifjasagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetoségének meghatirozasa,

kozzététele

A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokat az iskoldban az igazgatd altal e feladatokkal
megbizott pedagdgus latja el, aki elozetes megbeszélés alapjan mind a sziilok, mind a tanulok
rendelkezésére all.

A gyermek - és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetdségét, fogadoorajat
az iskola informaciés csatorndin (faliajsag, honlap, Facebook oldal) megfelel6 modon
nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hatas- ¢és feladatkorébe tartozo esetekben az iskolai pszichologus, a fejleszto
pedagdgus és a logopédus is bekapcsolddik a problémak megoldasaba.
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Baleset-megel6zési el6irasok, baleset esetén teendé intézkedések

Minden tanév alakuld nevel6testiileti ilésén a pedagdgusokkal, elsé tanitasi nap osztalyfonoki
foglalkozasain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tiizvédelem legfontosabb
szabalyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kornyezetét kialakitani, hogy
senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetdséget.

A balesetek elkeriilése érdekében az épiiletben szaladgalni, balesetveszélyes mozgasformakat
(labdazas, frizbizés, gordeszkazas stb.) tizni, az udvaron a keritésre, fara maszni tilos.

Az iskola udvaran kavicsokat, koveket dobalni, az ablakokon barmit kidobni tilos.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagogusnak.

A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendeldbe at kell
kisérni vagy mentdt hivni.

A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasarol az osztalyfonoknek vagy akadalyoztatasa esetén
mas érintett pedagogusnak a sziil6t tdjékoztatni kell.

A tanulobaleset tényét, koriilményeit jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen jegyzokonyvben
kell rogziteni.

Fiiggelék
Jogszabalyi hattér

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.)

2001. évi XXXVIL. térvény a tankonyvpiac rendjérdl (Tpr.)

1959. évi V. toérvény a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az
iskolai tankonyvellatas rendjérdl
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